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AZ INTEZETRE VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Biologiai Intézet neve és székhelye

1.§ (1) A Biologiai Intézet neve, roviditett elnevezése és angol nyelvii megnevezése:
Pécsi Tudoményegyetem Természettudomanyi Kar Biologiai Intézet — a tovabbiakban Intézet —
PTE TTK BIO (Institute of Biology, Faculty of Sciences, University of Pécs).

(2) Az Intézet cime: 7624 Pécs, Ifjusag utja 6.

(3)Az Intézet bélyegzdje: irata azonos a fenti elnevezéssel. A bélyegzd lenyomata a jelen SzMSz 1.
sz. mellékletében talalhato.

(4)Az Intézet a Pécsi Tudomanyegyetem — a tovabbiakban a PTE — Természettudomanyi Kar — a
tovabbiakban a TTK — keretén beliil miikodik, feliigyeletét a TTK dékéanja latja el.

Az Intézet feladatai

2.§ Az Intézet feladatai:

a.

Az Intézet oktatomunkat végez a Kari Tandcs altal meghatarozott kiilonb6z6 képzési
teriileteken, a TTK SZMSZ-ében meghatarozott képzési formakban és nyelven (magyar,
angol), valamint az intézet szakteriiletéhez kapcsoloddan oktatdsi tevékenységet végez a
PTE kiilonb6z6 szakjain.

Az Intézet oktatdi — torzstag, oktatd €s témavezetdi mindségben — részt vesznek a Biologiai
¢és Sportbioldgiai Doktori Iskola munkdjaban.

Az Intézet alap- és alkalmazott kutatési, valamint kutatasfejlesztési tevékenységet végez.

Az Intézet nemzetkdzi szintli kutatdomunkat végez, eredményeit elsésorban referélt
nemzetkozi folyoiratokban publikalja.

Az Intézet részt vesz az egyetemi és kari egyéb feladatok ellatdsdban (adminisztracio,
tudomanyok népszerisitése, hallgatoi programok segitése, tehetséggondozas stb.).

Az Intézet szervezeti egységei

3.§ Az Intézet nem 6ndlld oktatési egységekbdl all, amelyek az aldbbiak:

Agrobiolodgia Tanszék (Department of Agricultural Biology)

Molekularisbiologiai és Mikrobiologiai Tanszék (Department of Molecular Biology
and Microbiology)

Hidrobiologiai Tanszék (Department of Hydrobiology)

Neurobiologiai Tanszék (Department of Neurobiology)

Novénybioldgiai Tanszeék (Department of Plant Biology)

Okologiai Tanszék (Department of Ecology)
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Az Intézet vezetése

4.§ (1) Az Intézet vezetésével kapcsolatos feladatokat az intézetigazgatd és az Intézeti Tandcs latja
el.

(2) Az Intézet vezetdje az intézetigazgatd, akit a rektor az Intézet egyetemi tanarai vagy habilitalt
docensei koziil nyilvanos palyazat utjan biz meg. A megbizas hatarozott idore, legfeljebb 6t évre
szol. A megbizads Ujabb palyazat alapjan tobb alkalommal meghosszabbithatd. A megbizas
legfeljebb a hetvenedik ¢€letév betoltéséig szolhat. A palyazato(ka)t az Intézet oktatoinak, kutatoinak
¢és tanarainak értekezlete — a tovabbiakban: az intézeti oktatoi, kutatdi értekezlet —titkos szavazas
utjan véleményezi.

(3) Az intézetigazgatoi palyazatok rangsorolasarol a Kari Tanacs dont. A Kari Tanécs javaslatat a
tandcs titkara a rektornak kiildi meg, majd az intézetigazgatdt a rektor nevezi ki.

(4) A palyazati eljards soran az egyéb vélemény-nyilvanité forumokon késziilt jegyzékonyveket
(szavazati aranyok, tamogatd nyilatkozatok stb.) a Kari Tanécs tagjaival ismertetni kell.

(5) Az intézetigazgatod feladatait az intézeti tanaccsal és az intézeti oktatoi, kutatoi értekezlettel
egyiittmiikodve a hatalyos jogszabalyok, egyetemi, kari €s intézeti szabalyzatok eldirdsainak
megfelelden latja el.

(6) Az intézetigazgatoi megbizatas megsziinik:

a megbizas idétartamanak lejartaval,

lemondassal,

visszahivassal,

hetvenedik életév betoltésével,

az Intézet megsziinése vagy mas intézettel torténd egyesiilése, illetve szétvéalasa
esetén

az intézetigazgat6 halalaval.
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(7) A (6) bekezdés c¢) pontjaban meghatarozott esetben a megbizési id0 lejarta eldtt a visszahivast a
dékan, valamint az intézeti oktatoi, kutatoi értekezlet tagjainak tobb mint 50 %-a kezdeményezheti
a Kari Tandcs iilését megel6z6 nyolc nappal benyujtott, indokolassal ellatott irasbeli elterjesztés
alapjan. A visszahivésra irdnyuld javaslathoz a Kari Tanécs tagjai kétharmadanak a szavazata
sziikséges. A Kari Tandcs a visszahivasardl szolo javaslatat megkiildi a rektornak, aki a
kezdeményezés alapjan dont az intézetigazgatd vezetéi megbizasanak visszavonasarol.

Az intézetigazgato feladat- és hataskore

5.§ Az intézetigazgat6 feladat- és hataskorében:

a) képviseli az Intézetet, meghatarozza helyettesitésének rendjét, valamint kijel6li és visszahivja
feladatkori helyettesitdit,



b) egyezteti az intézeti tanszékek tantervek kidolgozasara, modositasara, illetleg végrehajtasara
vonatkozo javaslatait,

c) Osszehangolja az intézeti tanszékek altal oktatott tantargyak programjainak elkészitését, a
vizsgakdvetelmények, valamint a tananyag meghatarozasat,

d) gondoskodik az intézeti tanszékek tudomanyos kutatasi tervének Osszehangoldsarol, a tobb
intézeti tanszékre kiterjedd kutatdsok szervezésérdl, a tudomanyos intézetekkel és akadémiai
bizottsagokkal valé egylittmiikddésrol,

e) koordinalja az Intézet, illet6leg az intézeti tanszékek igazgatasi és gazdalkodasi feladatait,

f) meghatarozza az Intézet éves fejlesztési, beszerzési igényeit,

g) Osszehangolja az intézeti kompetencidkba tartozo képzések szervezését, fejlesztését,

h) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jogszabéalyok, egyetemi vagy kari szabalyzatok
raruhaznak.

Az intézetigazgato- helyettes

6.§ Az intézetigazgato-helyettes kinevezésével kapcsolatos eljaras a TTK SZMSZ 63.§ szabalyai
szerint torténik.

Az intézetigazgato- helyettes feladata- és hataskore
7.§ Az intézetigazgato-helyettes feladat- és hataskorében:

a) akadalyoztatas esetén a helyettesités szabdalyai szerint helyettesiti az intézetigazgatot,
b) az intézetigazgato altal meghatarozott kdrben képviseli az Intézetet,

c) gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket jogszabalyok, egyetemi vagy kari szabalyzatok,
illetve az intézetigazgatd raruhaznak,

d) a Dékani Tandcs és a Kari Tanacs iilésén hivatalbol helyettesiti az intézetigazgatot,

e) ellatja a vezetdi megbizdsdban meghatdrozott, az Intézeti Tanacs altal jovahagyott
feladatokat.

Az intézeti koordinator

8.§ (1) Az intézetigazgatd az Intézet mikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
koordinalasa érdekében az intézet oktatoi, kutatdi kozil koordinatori feladatok ellatasara kérhet fel
munkatarsat. A koordinator megbizatasanak idétartama hatarozott idejli, melyrdl az intézetigazgatd
dont, de nem haladhatja meg az intézetigazgatoi megbizatas id6tartamat.

(2) ) Az intézeti koordinator feladata lehet az intézetigazgatdé munkdjanak segitése, tdmogatasa,
kiilonbsen az oktatas, kutatas, menedzsment, forrasszerzés terén.



Az intézeti tanszék és az intézeti tanszékvezeto

9.§ (1) Az Intézetben intézeti tanszékek mitkddnek, amelyek a Kar nem 6nall6 oktatasi egységei.
Az Intézet valamennyi oktatoi vagy kutatéi munkakorben dolgozé munkatarsa valamelyik intézeti
tanszékhez rendelve végzi munkajat.

(2) Az intézeti tansz€k vezetdje a tanszékvezetd. Munkdjaban a tanszéki oktatdi, kutatoi értekezlet
segiti, amelyet a tanszékvezetd koteles sziikség szerint, de félévente legalabb két alkalommal
Osszehivni. Az intézeti tanszE€k tigyeinek vitelére vonatkozo (tanszékvezetdi) megbizast elnyerni a
TTK SzMSz-ének vonatkozo pontjai szerint lehet. Az intézeti tanszékvezetd nem mindsiil a
foglalkoztatasi kovetelményrendszer 97. § (2) bekezdése szerinti vezetonek.

(3) A tanszékvezeto feladata és hataskore:

a.

Az intézeti tansz€k oktatési, kutatasi, gazdasagi €s adminisztrativ tevékenységének
szervezése az intézeti vezetdség, illetve Intézeti Tandcs hatarozatainak megfelelden.
Feladatdit a hatdlyos jogszabalyok, egyetemi, kari ¢és intézeti szabalyzatok
eldirasainak megfelelden latja el.

Az intézeti tansz€k személyzeti munkdjanak irdnyitdsa. Az Intézetigazgatd
egyetértésével javaslatot tesz munkaviszony létesitésére, illetve megsziintetésére,
eldléptetésre, atsorolasra, kitlintetésre. Folyamatosan nyomon koveti €s ellendrzi a
tansz€k munkatarsainak oktatasi tevékenységét, errél rendszeres idokozonként
beszamol az intézetigazgatdnak.

Biztositja a tanszék létesitményeinek, infrastrukturijanak és miiszereinek optimalis
kihasznalasat, a hatékony munkavégzés feltételeit.

Tevékenységérdl rendszeresen tdjékoztatja az Intézeti Tandcsot. A tanszékek altal
elvégzett munkarol évente egy alkalommal beszamol az intézeti férum el6tt.
Képviseli az intézeti tanszéket az intézeti, kari, egyetemi, hazai és kiilfoldi oktatési és
kutatasi forumokon. A tanszéki kompetenciat meghaladé kérdésekben csak az
Intézeti Tandacs altal elfogadott célok képviseletére jogosult.

Az Intézeti Tanacs

10.§ (1) Az intézet vezetd testiilete az Intézeti Tanacs, amely az intézet dontéshozo, javaslattételi,
véleményezési és ellendrzési jogkorrel felruhazott testiilete.

(2) Az Intézeti Tanacs vezetdje az intézetigazgato.

11. § (1) Az Intézeti Tanacs szavazati jogl tagjai:

a.

az intézetigazgatd, mint a Tanacs elnoke (1 6),

b. atanszékvezetdk (6 10),

C.

a Biologiai és Sportbiologiai Doktori Iskola vezetdje (1 £6),



g.

az intézeti oktatdi, kutatdi értekezlet altal megvalasztott 5 oktatd, akik koziil 2 6
nem vezetd oktatd, kutatd (tanarsegéd, adjunktus, tudomdnyos munkatars vagy
tudomanyos segédmunkatars). (5 f0)

az Intézet nem oktato, kutatd tagjai altal megvalasztott 1 6, akit a nem oktato,
kutatok kozil kell valasztani (1 £6),

a kari Hallgatoi Onkormanyzat (HOK) Kiildottgyiilése 4ltal vélasztott 5 hallgatéi tag
(5 16),

a Biologiai és Sportbiologia Doktori iskola 1 f6 nappali tagozatos hallgatdja (1 £06).

(2)Amennyiben az intézetigazgatd, egyben tanszékvezetdi feladatokat is ellat, a tanacsban az adott
tanszéket a tanszék oktatodi, kutatoi altal valasztott munkatars képviseli.

(3)Az Intézeti Tanacs létszdmanak 20-25%-4t szavazati joggal rendelkezd hallgatokkal kell
feltolteni. A hallgatoi képviseldket a Hallgatoi Onkormanyzat delegélja, oly modon, hogy koztiik az
Intézet altal lefedett kiillonb6z6 képzési teriiletek és képzési formak (alap, mester, osztatlan) lehetd
legnagyobb valtozatossaggal képviseltetve legyenek.

(4) A Biologiai és Sportbiologiai Doktori Iskola altal delegalt hallgatoi tanacstagot a doktori iskola
nappali tagozatos hallgato6i valasztjak maguk koziil.

(5) Tanéacskozasi joggal vehet részt tovabba
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a Kar dékanja vagy az éltala megbizott képviseld,

az intézetigazgato-helyettes

intézeti koordinator

abban az esetben, ha a Tanacs iilésének napirendjén gazdasagi targyu eldterjesztés is
szerepel, a Kar gazdalkodasi referense,

barki, akinek részvételét a napirendi pont targyara tekintettel az Intézet igazgatdja
indokoltnak tartja,

az Intézet gondozasaban 1évd szakok szakfeleldsei,

az Intézet barmelyik nem szavazati jogu tagja.

(6) A tanacstagsag idétartama:
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egybeesik a vonatkozo6 tisztségre torténd megbizas id6tartamaval.
a valasztott tagok esetében 3 év,

a hallgato6i tagok esetében 1 év,

a doktorandusz tag esetében 1 év.

Az Intézeti Tanacs hataskore

12.§ (1) Az Intézeti Tanacs az intézet szervezeti €s miikodési szabalyzatdban meghatarozott médon
dont a hataskorébe tartozo ligyekben, igy kiillonosen:

a.
b.

az intézeti oktatasi és tudomanyos munka iranyelveinek kijellése,
az Intézet gazdalkoddsanak meghatarozasa,



c. az Intézet 1étesitményeinek, k6zos miiszereinek hasznalati rendje,
d. az oktatds szempontjabol fontos jegyzetek megirdsanak tamogatasa,
e. kari bizottsdgokba tagok delegélésa.

(2) Az Intézeti Tanacs az Intézet szervezeti és miikddési szabalyzataban meghatarozott modon
javaslatot tesz a Kari Tandcsnak:

a. az Intézet szakmai feladatkorébe tartozé szak inditasara, az egyes tantargyak oktatasi
programjara, a tananyagok, oktatasi segédanyagok korére,
intézeti tanszékek 1étesitésére, megsziintetésére,

c. oktatdsi — kutatasi tevékenységhez kapcsolodd személyi ¢és targyi feltételek
biztositasara,

d. kitiintetések adomanyozasara,

e. tiszteletbeli doktor (doctor honoris causa), vagy tiszteletbeli doktor és professzor
(doctor et professor honoris causa) cim adomanyozésara, professor emeritus vagy
professor emerita cim adomanyozasara,

f. magantanari, cimzetes egyetemi vagy egyetemi docensi, tovabbd mestertanari cim
adomanyozasara.

(3) Az Intézeti Tandcs az Intézet szervezeti ¢s miikddési szabalyzatdban meghatarozott mdodon
véleményt nyilvanit a hatdskorébe tartozo tigyekben, igy kiilondsen:

a. véleményezi a Kari Tandcs el6terjesztéseit,
b. az Intézetet, az Intézet oktatoit, kutatoit, dolgozodit és hallgatoit érintd kari és
egyetemi ligyekben.

Az Intézeti Tanacs iilése

13.§ (1) Az Intézeti Tanécsot az intézetigazgatd hivja Ossze sziikség szerint, de félévenként legalabb
kétszer.

(2) Az Intézeti Tanacsot 15 napon beliil 0ssze kell hivni, ha azt az Intézet tagjainak 1/3-a, vagy
valamely intézeti tanszékvezetd, a Kar dékéanja, vagy a Kari Tandcs a napirend megjeldlésével
irasban kezdeményezi.

(3) Az Intézeti Tanacs akkor hatarozatképes, ha a szavazati jogl tagok legalabb fele jelen van.
Hatérozatképtelenség esetén az Intézeti Tanacs iilését Gjra Ossze kell hivni, A megismételt tilést
valtozatlan napirenddel kell 6sszehivni. A megismételt {ilés hatarozatképes, ha azon az Intézeti
Tandcs tagjainak legalabb 25%-a jelen van.

(4) Az Intézeti Tanacs iiléseit az intézetigazgatd, vagy megbizottja vezeti.

(5) Az iilésekrdl az intézet adminisztrativ munkatarsa (ligyvivoje) iilésenként emlékeztetot készit,
amelyet az igazgatd és az emlékeztetot készitd alairasaval hitelesiti. Az emlékeztetdt az emlékeztetd
készitdje 5 munkanapon beliil eljuttatja a dékannak €s az Intézeti Tandcs tagjainak. Az emlékeztetd
az Intézet tagjai szdmara nyilvanos.



(6) Az Intézeti Tanacsot eldzetes napirend alapjan kell 6sszehivni, melyet az {ilés eldtt legalabb 3
nappal meg kell kiildeni az Intézeti Tandcs tagjainak, a dékannak €s az Intézet minden oktatdjanak.
Indokolt esetben a 3 napos hatarid6tdl el lehet tekinteni, az indoknak az emlékeztetében szerepelnie
kell.

(7) Az Intézeti Tanacs javaslatait és véleményét — a személyi ligyek kivételével — nyilt
szavazassal hozza meg. Szavazategyenldség esetén az Intézeti Tandcs elnokének szavazata dont.
Személyi tigyekben mindig titkos szavazast kell tartani, illetve ha azt a jelenlevok legalabb fele kéri,
egy¢eb iigyekben is.

Az Intézet oktatoi, kutatoi értekezlete

14.§ (1) Az Intézet oktatoi, kutatdiértekezlete értekezlet az Intézet oktatoibol, kutatoibol alld
tajékoztatasi €s véleménynyilvanitasi forum.

(2) Az Intézet oktatoi, kutatoi értekezletre meg kell hivni az Intézet minden f6allasu,
részfoglalkozasti munkajogviszony keretében foglalkoztatott oktatdjat, kutatdjat tovabba mindazon
személyeket, akik jelenlétét az intézetigazgato sziikségesnek véli.

(3) Az Intézet oktatoi, kutatoi értekezletét az intézetigazgatd hivja 0ssze tanévenként legalabb egy
alkalommal az értekezletet megel6zden lehetdség szerint 8§ nappal, a napirend megjelolésével. Az
oktatok egyharmadanak — a napirend megjel6lésével torténd — kezdeményezésére az értekezlet
Osszehivasa kotelezo.

(4) Az Intézet oktatoi, kutatoi értekezlet levezetd elndke az intézetigazgatd, illetdleg az altala felkért
személy.

(5) Az Intézet oktatoi, kutatdi értekezlet barmely résztvevdje az Egyetem vagy a Kar életét érintd
barmely tligyben kérdést fogalmazhat meg, véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet, ajanlast
terjeszthet eld, allasfoglalast kezdeményezhet.

(6) Az intézet oktatdi, kutatdi értekezlete titkos szavazas soran véleményt nyilvanit a beérkezett
intézetigazgatoi, intézetigazgato-helyettesi €s intézeti tanszékvezetdi palyadzat(ok) kapcsan.

Az intézeti forum

15.§ (1) Az intézeti forum feladata, hogy rendszeres, tobboldalt, nyilt kommunikacios szinteret
teremtsen az Intézet oktatdi, dolgozoéi és a Biologiai és Sportbiologiai Doktori Iskola nappali
tagozatos hallgatoi szamara.

(2) Intézeti forumot Gsszehivasat az intézeti vezetOség, illetve legalabb Intézet tagjainak 1/3-a
irasban kezdeményezheti. Napirendje nyilt, a megtargyalanddé témakra barki eldzetesen és a
helyszinen is javaslatot tehet.



(3) A forumon elhangzottakrdl irasbeli emlékeztetdt, leiratot kell késziteni, és azt az Intézet
kollektivaja szdmara megismerhetévé kell tenni.

Az intézeti kutatocsoportok

16.§ (1) Az Intézeten beliil a tudomanyos tevékenységek koordindldsara €s segitésére, intézeti
kutatdcsoportok hozhatok 1étre.

(2) Intézeti kutatocsoport 1étrehozasat legalabb harom oktatd kezdeményezheti, akik koziil legalabb
két f6 tudomanyos fokozattal bir. A kutatocsoport 1étrehozasanak joga az Intézeti Tandcsot illeti
meg.

Egyéb rendelkezések

17.§ (1) A Szabalyzat hatdlyba lépése nem érinti az Intézeti Tanacs tagjainak megbizatasat,
valamint az oktatasi, kutatasi egységek vezetésére kiadott vezetdi megbizasokat.

(2) A Intézetigazgatd ¢és a Dékani Hivatalvezetd gondoskodik arrdl, hogy e Szabalyzatot és
mellékleteit az Intézet oktatoi, kutatoi, alkalmazottai, hallgatdoi megismerhessék. A Szabalyzatot a
Kar honlapjan hozzaférhetove kell tenni.

(3) Azokban a kérdésekben, amelyekben az intézeti SzZMSz nem rendelkezik, az egyetemi és kari
SzMSz a mérvado.

Zaradék

1. A Pécsi Tudoméanyegyetem Természettudomanyi Kar Bioldgiai Intézetének Intézeti Tandcsa
az intézetigazgatd elOterjesztése utdn nyilt szavazassal elfogadta a Bioldgiai Intézet
egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatat.

2. Jelen szabalyzat a Kari Tandcs 4ltal torténd elfogaddsa napjan 1ép hatalyba. A hatalyba
Iépésével egyidejileg hatalyat vesztik a Természettudomanyi Kar Biologiai Intézet
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak el6z6 megszovegezései.

3. A Pécsi Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar Biologiai Intézetének Szervezeti és

Miikodési szabalyzatat a Természettudomanyi Kar Kari Tanacsa 2023. februar 22. napjan
tartott ilésén a TTK KT 23/2023. (2023.02.22.) szamu hatarozataval elfogadta.

Pécs, 2023. februar 22.

Dr. Trocsanyi Andras Dr. Gabriel Rébert
Dékan Intézetigazgato



A Pécsi Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar Biologiai Intézet Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak 1. szamu melléklete

i{‘-s: in_\;r.-h:;?s o Bickey,
i HUNGapy

A B RS R T s
SN R el

Faculty of Sciences

Institute of Biology
H.7624 Pacs, Hjisag utja &

TP HUNGARY,




