kurzusmail kiildése — Utmutatd

1. A Neptunba tortént belépést kdvetéen kattintson az Oktatds meniiben a Kurzusok sorra.
2. Amennyiben sziikséges allitsa be a szlirés paramétereit, majd kattintson a Listazas gombra.
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3. A kurzusmail kiildéséhez kattintson a kivant kurzus soranak végén |évé + jelre, majd a felugré
ablakban a Csoportos lGizenetkiildés sorra.
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4. A felugrd ablak aljan kattintson a ,, Tovabb az lizenetkiildéshez” gombra.

5. A kovetkezs felugré ablakban szévegezheti meg az lizenetet. Megadhatja az lizenet targyat,
az érvényesség vége mez6ben megadott datumig latja a hallgatd az lizenetet a tanulmanyi
rendszerben. Amennyiben az ,,Emailben is megkapja” mez6t kipipalja, akkor a hallgaté az
Gizenetet nem csak a neptunban kapja meg, hanem e-mailben is. Ezt koveti az izenet
szovegének begépelése, vagy bemasolasa.
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6. Van lehet6ség alairas megadasara is, valamint kordbban mar feltoltétt dokumentum
csatoldsdra is. Ehhez kattintson a , Létez6 dokumentum hivatkozas” gombra, a felugré
ablakban vdlassza ki valamely felt6ltott dokumentumot.

Lehetséges Uj dokumentumot is feltdlteni, ehhez kattintson az ,,Uj dokumentum hivatkozds”
gombra. A felugré ablakban feltéltheti a file-t, adja meg a nevét, rovid leirasat.
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7. Végiil kattintson a mentés gombra, majd az lizenet elkiildéséhez kattintson az , Elkild”
gombra.



